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Prot. n. 3543/A34         Spoleto,  02/09/2011 
        

Piano annuale delle attività a.s. 2011/2012 
 

⇒ AI SIGG. INSEGNANTI 
          
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (Art. 29 CCNL  2007/09 ): ogni impegno inerente 
alla funzione docente. Esso comprende tutte le attività anche a carattere collegiale di programmazione, 
progettazione,ricerca, valutazione, aggiornamento….. 
 
Tipologia delle attività 
 
Punto 2 – adempimenti individuali 

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 
b) correzione degli elaborati 
c) rapporti individuali con le famiglie 

 
Punto 3 – attività di carattere collegiale 

a) riunione del Collegio Docenti, programmazione/verifica inizio/ fine anno, informazione alle  
famiglie sugli esiti degli scrutini intermedi e finali ( 40 ore annue ) 

b) attività dei  Consigli di Classe ( impegno non superiore alle 40 ore) 
c) svolgimento degli scrutini e degli esami compresa  la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 
 
SETTEMBRE 2011 
Collegio docenti 
02/09/2010 (ore 09.30 – 11.30 c/o sede Pianciani) 
 
O.d.g. : 

1. Approvazione verbale della seduta precedente 
2. Comunicazione collaboratore del D.S. e  nomina segretario verbalizzante a.s. 2011/12 
3. Organizzazione delle attività anno scolastico 2011/12: orario lezioni,  calendario scolastico 

regionale, divisione anno scolastico in relazione al POF, colloqui antimeridiani con le famiglie, 
Composizione Consigli delle classi con alunni frequentanti corso musicale…. 

4. Validità dell’anno scolastico rispetto alla frequenza 
5. Assegnazione docenti alle classi 
6. Nomina coordinatori di classe e coordinatori di plesso 
7. Disponibilità  ore residue d’insegnamento, dopo le nomine dell’USR 
8. Disponibilità sostituzione colleghi assenti; banca delle ore 
9. Piano annuale delle attività 
10. Proposte, progetti, criteri di elaborazione del POF, ampliamento dell’O.F. (organizzazione attività di 

recupero e potenziamento, progetto trasversale di promozione dell’educazione alla legalità e di 
educazione ambientale, attività CSS, progetto continuità alunna H in ingresso…) 

11. Organizzazione attività alternative alla R.C. 
12. Proposte piano di aggiornamento docenti 
13. Funzioni strumentali al POF: definizione aree, compiti e criteri di attribuzione 
14. Commissioni di lavoro: individuazione aree e componenti  
15. Nomina docenti (comitato di valutazione e docenti tutor, componenti G.L.H. d’Istituto, RLS, 

componente docente Organo di garanzia e Commissione elettorale, Tutor tirocinante) 
16. Varie ed eventuali 
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INCONTRO DOCENTI DI SOSTEGNO 
 
03/09/2011 (ore 09.00 – 12.00 c/o sede Pianciani) 
 
O.d.G.: 

1. Analisi situazione alunni 
2. Assegnazione docenti al sostegno 
3. Predisposizione accoglienza ed interventi 
4. Organizzazione GLHO 
5. Organizzazione attività di supporto alunni DSA e BES 
6. Confronto e condivisione uso di materiali, supporti alla didattica, software... 
7. Modulistica condivisa per elaborazione PEI, verbalizzazione incontri GLH, verifica intermedia e 

finale PEI, valutazione e verifiche... 
 

 
 
ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE INIZIALE  
CONSIGLI DI CLASSE (c/o sede Pianciani) 
 
Lunedì      05  ore 08.30 2A Manzoni   3E Pianciani 
   ore 09.45 1A Manzoni   2E Pianciani 
   ore 11.00 3A Manzoni    
 
 
Martedì     06  ore 08.30 3A S.Giacomo   2B Pianciani 
   ore 09.45 1A S.Giacomo   3B Pianciani 
   ore 11.00 2A S.Giacomo   1B Pianciani 
 
Mercoledì 07  ore 08.30 3B Manzoni   1C Pianciani 
   ore 09.45  2B Manzoni   2C Pianciani 
   ore 11.00 1B Manzoni   3C Pianciani 
 
Giovedì    08  ore 08.30 1D Pianciani 1A Pianciani 1 C  Manzoni  
   ore 09.45 2D Pianciani 2A Pianciani 1 D  Manzoni 
   ore 11.00 3D Pianciani 3A Pianciani  
 
O.d.G.: 

1. Presa visione composizione della classe 
2. Prima analisi situazione alunni H e/o con B.E.S. 
3. Attività di accoglienza 
4. Ipotesi di progettazione educativa e didattica di classe 
5. Intese su progetti ed attività interdisciplinari 
6. Criteri di valutazione 
7. Programmazione del controllo e della verifica dei recuperi (alunni classi 2e e 3e) 
8. Programmazione interventi di alfabetizzazione linguistica alunni stranieri in ingresso ed attività volte 

a favorire l’integrazione 
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Venerdì  09/09/2011 (ore 09.00 – 11.00 c/o sede Pianciani) 
 
INCONTRO DOCENTI PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 
O.d.G.: 

1. Accordi sulla progettazione dei percorsi e sulla elaborazione del curricolo disciplinare; 
individuazione e condivisione obiettivi disciplinari per ciascuna classe e raccordo in prospettiva 
triennale; 

2. Individuazione e condivisione obiettivi e contenuti essenziali per ciascuna classe; 
3. Individuazione contenuti ed attività per ciascuna classe per l’attuazione del Progetto 

trasversale di promozione dell’educazione alla legalità ed ai valori di convivenza civile e 
democratica e di educazione ambientale. 

4. Accordo su tipi di prove, frequenza e tipologia delle verifiche (in ingresso, in itinere e finali); 
5. Criteri omogenei di valutazione disciplinare (aggiornamento e condivisione con i nuovi docenti della 

tabella di corrispondenza tra voti in decimi e conoscenze, abilità disciplinari); 
6. Uso di sussidi didattici e laboratori. 
 

 
(Ore 9.00/12.00) 

INCONTRO DOCENTI CENTRO TERRITORIALE 
O.d.G.: 

1. Prima organizzazione delle attività 
2. Ipotesi di formulazione degli orari 
3. Modalità di accoglienza dei corsisti e formulazione calendario 
4. Regolamento CTP 
5. Protocollo d’intesa CTP – Casa di reclusione 

 
N.B. 
Nei giorni precedenti i docenti si incontreranno autonomamente per: 

1. esame delle domande presentate 
2. elaborazione modello di progettazione del patto formativo 
3. stesura Regolamento CTP 
4. preparazione dei registri 
5. individuazione e ricerca dei materiali e degli strumenti didattici 
6. contatti con l’esterno /enti locali, associazioni.... 

 
 
2° Collegio docenti 
23 /09/2011 (ore 15.30 – 17.30 c/o sede Pianciani) 
 
O.d.G.:  

1) Approvazione verbale seduta precedente 
2) Avvio attività scolastiche:  progetti didattici curricolari ed extracurricolari  
3) Nomina referenti vari progetti e gruppi di lavoro 
4) Criteri e tempi per i viaggi di istruzione 
5) Delibera aree di lavoro e nomina F.S. al P.O.F. (art. 33 CCNL 2006/2009 comma 2) 
6) Attività aggiuntive e criteri utilizzazione fondo di Istituto 
7) Protocollo di intesa CTP e Casa di Reclusione; organizzazione attività CTP 
8) Varie ed eventuali 
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OTTOBRE 2011         
   
 
CONSIGLI DI CLASSE 
 
Lunedì      03      ore 15.00  3 A Pianciani  3 A San Giacomo 
         16.15  1 A     “               1 A San Giacomo 
         17.30  2 A     “   2 A San Giacomo 
 
Martedì    04 ore 15.00  3 B Pianciani  3 A Manzoni  
        16.15  1 B “  1 A Manzoni 
        17.30  2 B “  2 A Manzoni 
 
Mercoledì 05 ore 15.00  3 C  Pianciani  3 B Manzoni  3 E  Pianciani  
        16.15  1 C “  2 B Manzoni      2 E  Pianciani 
        17.30  2 C “  1 B Manzoni 
 
Venerdì    07 ore 15.00  1 D Pianciani  1 C  Manzoni 
        16.15  2 D   “   1 D  Manzoni 
        17.30  3 D    “    
 
 
 
O.d.G. 
 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Analisi della situazione di partenza: bisogni formativi  della classe e proposte di intervento (recupero 

– consolidamento – potenziamento) 
3. Linee generali Programmazione educativa e didattica della classe definite in relazione ai bisogni 

formativi evidenziati 
4. Per le classi con alunni H e DSA: intese per la definizione del P.E.I. e del Piano didattico 

personalizzato 
5. Partecipazione della classe a progetti specifici deliberati in sede collegiale e pianificazione delle 

attività 
6. Sicurezza: accordi per esercitazioni di classe 
7. Proposte per visite guidate e viaggi di istruzione 
 

INCONTRO DOCENTI PER GRUPPI DI DIPARTIMENTI DISCIPL INARI 
 
Martedì  18 ottobre  ore 15.00 – 17.00  
 
I docenti si dividono in 5 gruppi: 

1. Lettere 
2. Lingue straniere 
3. Matematica, Tecnologia, Scienze Motorie 
4. Arte , Musica, Religione 
5. Sostegno 
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O.d.g. 

1. Prendendo in considerazione i progetti multidisciplinari (concordati nei Consigli di Classe) e  
la progettazione disciplinare, individuare contenuti di apprendimento che si prestino ad una 
realizzazione di tipo multimediale ed una didattica che utilizzi strumenti innovativi (LIM o 
computer) 

2. Individuare le varie fasi di lavoro ed i materiali necessari; 
3. Cercare nei siti proposti dalle LIM o nel web materiali didattici innovativi utili alla realizzazione  

dei vari prodotti didattici da realizzare. 
 
 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI GENITORI 
 

Giovedì  20 ottobre   ore 16.00 – 17.00 (coordinatore con i genitori) 
   ore 17.00 – 19.00 (solo genitori) 

 
1. Il coordinatore di ciascuna classe illustrerà ai genitori la programmazione educativa ed il patto di 

corresponsabilità educativa e informerà gli stessi circa i compiti dei rappresentanti dei genitori  e 
illustrerà le modalità di elezione 

2. Le operazioni di voto saranno poi autonomamente gestite dai genitori nelle 2 ore successive. 
 
INCONTRO DOCENTI PER GRUPPI DI DIPARTIMENTI DISCIPL INARI 
    ore 15,00 – 17,00 
Martedì  25 ottobre 1° GRUPPO (Docenti di Lettere) 
Mercoledì 26 ottobre 2° GRUPPO (Docenti Lingue Straniere) 
Giovedì 27 ottobre 3° GRUPPO (Matematica, Tecnologia, Scienze Motorie) 
Venerdì  28 ottobre 4° GRUPPO (Docenti Arte, Musica,Religione) 
    5° GRUPPO (Docenti  Sostegno) 
sotto la guida del tutor  (prof.ssa Zinghinì) 
a) pianificare, strutturare, sviluppare fasi di  U.A. utilizzando il mezzo multimediale; 
b) produrre elaborati digitali e multimediali  ( es. presentazione di concetti, esercizi, strumenti di  

valutazione, eleborati, documentazioni di classe……) 
 
 
NOVEMBRE 2011 

 
CONSIGLI DI CLASSE  ( Docenti – Genitori . La presenza dei genitori è prevista negli ultimi 20’ di 
ciascuna riunione) (15 – 16 – 16.20) (16.20 – 17.20 – 17.40) (17.40 – 18.40 – 19.00) 
 
Lunedì     07  ore 15.00  1 B Manzoni  3 E Pianciani 
          16.20  2 B      “  2 E Pianciani 
              17.40  3 B      “   
 
Martedì  08  ore 15.00  3 A Manzoni   
                   16.20  1 A “   
                      17.40  2 A “   
 
Mercoledì   09  ore 15.00  1 A San Giacomo     
                     16.20  3 A “     
                     17.40  2 A  “   



                                                                                                               
 

 

 
Via Arpago Ricci – 06049 Spoleto (PG) - ℡ 0743/48213   � 0743/48213 

Codice Fiscale 84002720542  e-mail pgmm154005@istruzione.it; scuolamediapianciani@tin.it 

_______________________________________ 

                       

 
Giovedì  10  ore 15.00  2 C Pianciani    
                     16.20  1 C “   
                          17.40  3 C “   
 
Venerdì   11  ore 15.00  1 D Pianciani  1 C Manzoni 
                                  16.20  2 D “  1 D Manzoni  
                      17.40  3 D “ 
 
Lunedì          14  ore 15.00  1 B Pianciani   
          16.20  3 B     “    
          17.40  2 B     “ 
 
Martedì          15  ore 15.00  3 A Pianciani 
          16.20  1 A     “ 
          17.40  2 A     “ 
O.d.G. Docenti 

1. Messa  a punto della programmazione  e intese su Progetti multidisciplinari 
2.  Adesione a progetti, uscite didattiche e viaggi d’istruzione (delibera) 
3. Interventi di recupero, consolidamento e potenziamento.(Compilazione modulo predisposto) 
4. Alunni H e DSA; PEI e Piano didattico personalizzato 

 
O.d.G. Genitori (ore 16.00 – 17.20 – 18.40) 

1. Presentazione delle linee generali della programmazione e delle attività della classe. Uscite 
didattiche previste e viaggi d’istruzione. 

 
INCONTRO DOCENTI PER GRUPPI DI DIPARTIMENTI DISCIPL INARI 
 
    ore 15,00 – 17,00 
Giovedì  17 novembre 1° GRUPPO (Docenti di Lettere) 
Venerdì 18 novembre 2° GRUPPO (Docenti Lingue Straniere) 
Mercoledì 23 novembre 3° GRUPPO (Matematica, Tecnologia, Scienze Motorie) 
Giovedì  24 novembre 4° GRUPPO (Docenti Arte, Musica,Religione) 
    5° GRUPPO (Docenti  Sostegno) 
 
O.d.g. 

� prosecuzione dell’elaborazione di strumenti didattici con l’uso della LIM e dei mezzi  
multimediali. (Sarà presente la docente tutor) 

 
COLLEGIO DOCENTI 
Martedì  22    novembre 2011   ore 15.00 – 17.00 
 
O.d.G. 
 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Piano Offerta Formativa a.s. 2011-2012- delibera 
3. Linee guida Piano offerta formativa 2012/13 
4. Approvazione piano viaggi di istruzione 
5. Organizzazione orientamento alunni in uscita 
6. Piano attività di recupero, attività di alfabetizzazione e di integrazione alunni stranieri 
7. Criteri di formazione delle classi prime 
8. Varie ed eventuali 
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DICEMBRE 2011 

 
COLLOQUIO GENERALE PER LE FAMIGLIE 
 
Giovedi’        01 15.00 – 18.00  San Giacomo 
 
Venerdi’        02 15.00 – 18.00  Manzoni 
 
Lunedi’        05  15.00 – 18.00  Pianciani 
 
Ciascun docente informerà ciascun genitore sull’andamento scolastico del proprio figlio, evidenziando 
eventuali difficoltà e metodi di recupero. E’ importante concordare con la famiglia reciproci impegni  da 
assumere.                                                                                                                                                                                                                                                
                                                                                                                                                                                                                    
GENNAIO 2012 

CONSIGLI DI CLASSE             
 
 
Lunedì        16  ore 15.00  1 A  Pianciani   2 A S. Giacomo 
          16.00  2 A “   1 A        “ 
         17.00  3 A “   3 A        “ 
                                            18.00-18.30   3 A       “   3 A    “   (genitori classe III)    
 
   
Martedì       17       ore  15.00   2 C  Pianciani  1 B Manzoni          
   16.00   1 C      “  2 B Manzoni             2 E Pianciani 
   17.00   3 C      ”  3 B Manzoni             3 E Pianciani 
 
Martedì       17   ore  18.00-18.30       3 C Pianciani 3B Pianciani 3 E Pianciani  (genitori classi terze) 
 
Mercoledì   18       ore  15.00   2 B  Pianciani  2 A  Manzoni  
   16.00   1 B “  1 A       “         
                                       17.00   3 B “   3 A       “ 
                                     18.00-18.30  3 B “              3 A     “            (genitori classe III)      
 
Venerdì     20     ore     15.00   1 D  Pianciani  1 C  Manzoni  
                16.00   2 D “  1 D      “  
    17.00   3 D “   
    18.00-18.30  3 D “                (genitori classe III)    
O.d.G 

1. Prescrutinio in preparazione della  valutazione formativa del I Quadrimestre. Verrà esaminata la 
situazione di ciascun alunno relativamente a ciascuna disciplina e verranno espresse indicazioni per la 
formulazione del giudizio espresso in voto (compilazione della scheda B) 

2. Verifica del P.E.I. per gli alunni disabili e verifica del percorso didattico personalizzato per gli alunni 
con DSA 
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3. Individuazione degli alunni per i quali si prevede l’attività di recupero e prima verifica attività di 
recupero e potenziamento già svolte (modulo predisposto) 

4. Formulazione consiglio orientativo alunni classi terze 
5. Al termine del C. di C. il coordinatore e il docente di sostegno consegnano il consiglio orientativo ai 

genitori interessati. 
 
COLLEGIO DOCENTI 
 
Venerdì   27 gennaio  ore 15.00 – 17.00 
 
O.d.G. 

1. Lettura ed approvazione verbale precedente 
2. Attuazione P.O.F. 2011/2012 e verifica intermedia ed integrazioni 
3. Formazione docenti 
4. Criteri di adozione dei libri di testo 
5. Varie ed eventuali. 

 
 
FEBBRAIO 2012                   

 
CONSIGLI DI CLASSE     -     Scrutinio I Quadrimestre 
 
Mercoledì   01  ore 15.00/16.15/17.30  2 – 3 – 1 B  Manzoni 
 
Giovedì       02  ore15.00/16.15/17.30  3 – 1  – 2 A             San Giacomo 
 
Venerdì              03  ore 15.00/16.15/17.30  3 – 2 – 1 D  Pianciani 
 
Lunedì   06  ore 15.00/16.15/17.30  1 - 2 – 3 A  Pianciani 
                                                                                      
Martedì            07  ore 14.30/15.45/17.00/18.15 2 – 3 E Pianciani + 1C – 1D Manzoni       
 
Mercoledì   08  ore 15.00/16.15/17.30  1 – 2 – 3 B                     Pianciani  
 
Giovedì    09  ore 15.00/16.15/17.30  2 – 1 – 3 A   Manzoni 
 
Lunedì               13  ore 15.00/16.15   2 – 1 -  3 C   Pianciani 
 
 
O.d.G. 

1. Valutazione I Quadrimestre: approvazione dei giudizi analitici  espressi in voto;  
2. Formulazione collegiale del voto di comportamento. 
 

Consegna schede di valutazione I Quadrimestre 
 
Mercoledì  15 ore 15.30 – 17.00  San Giacomo 
 
Giovedì  16 ore 15.30 – 17.00  Manzoni 
 
Venerdì      17 ore 15.30 – 17.00  Pianciani 
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Le schede verranno consegnate e illustrate ai genitori dal coordinatore e da un altro docente della 
classe.  

 
 
 
MARZO 2012  

 
 
CONSIGLI DI CLASSE ( Docenti  - Genitori) 
 
Lunedì  19       ore 15.00 2 B  Pianciani  3 A San Giacomo   
                   16.20 3 B     “   1 A “ 
                   17.40 1 B     “                        2 A  “ 
 
 
Martedì   20 ore 15.00 3 A Manzoni  3 E Pianciani   
         16.20 1 A “                      2 E “i          
             17.40 2 A  “                  
 
 
Giovedì  22 ore 15.00 3 C Pianciani  3 B Manzoni          
         16.20 1 C “                       2 B       “ 
                                          17.40   2 C     “                          1 B       “ 
 
Venerdì   23        ore 15.00 3 D  Pianciani  3 A Pianciani  
                    16.20     2 D      “  2 A Pianciani  1 C Manzoni  
                    17.40 1 D      “  1 A Pianciani  1 D Manzoni 
 
 
 
O.d.G. Docenti 

1. Verifica del processo formativo della classe ed eventuali adattamenti della programmazione; 
2. Confronto tra i docenti su obiettivi e contenuti disciplinari/interdisciplinari; 
3. Adozione libri di testo  
4. Eventuali comunicazioni alle famiglie circa  l’andamento scolastico dell’alunno. 

O.d.G. Genitori (ultimi 20’ della riunione: ore 16.00 – 17.20 – 18.40) 
1. Andamento didattico – educativo della classe 
2. Programma uscite didattiche 
3. Parere libri di testo in uso ed eventuali proposte nuove adozioni. 
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COLLOQUIO GENERALE CON LE FAMIGLIE 
APRILE 2012 
 
Martedì     17  ore 15.00 – 18.00 San Giacomo 
 
Mercoledì 18               ore 15.00 – 18.00  Pianciani 
 
Giovedì    19  ore 15.00 – 18.00 Manzoni 
 
 
MAGGIO 2012 
 
 
COLLEGIO DOCENTI 
 
Venerdì 11 Maggio  ore 15.30 – 17.30 
 
O.d.G. 

1. Approvazione verbale seduta precedente 
2. Delibera adozione libri di testo 2011-2016/2017 ;  
3. Organizzazione e criteri di valutazione prove d’esame. 
4. Modalità di certificazione delle competenze. 
5. Delibera prova scritta d’esame 2° lingua comunitaria. 
6. Varie ed eventuali. 

 
 
Ciascun docente informerà il  genitore sull’andamento scolastico del proprio figlio evidenziando progressi ed 
eventuali difficoltà. Appare importante segnalare le difficoltà e concordare gli impegni da assumere. 
 
CONSIGLI DI CLASSE 
 
Lunedì  21 ore 15.00  1 A Manzoni   3 E Pianciani 
          16.15  2 A  “   2 E Pianciani 
          17.30  3 A “ 
          
Martedì  22 ore 15.00  3 B Manzoni  1 C Pianciani 
         16.15  2 B “  3 C “ 
         17.30  1 B      “  2 C “ 
 
Mercoledì 23 ore 15.00  1 B Pianciani  2 A San Giacomo   
         16.15  3 B       “  3 A         “ 
         17.30  2 B       “  1 A  “ 
         
Giovedì 25 ore  15.00  1 A Pianciani  3 D Pianciani  
           16.15  2 A “  2 D  “ 1 C Manzoni 
           17.30  3 A “  1 D  “        1 D Manzoni  
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O.d.G.: 
1. Verifica situazione finale della classe 
2. Prescrutino:verifica della situazione didattico-educativa di ciascun alunno (compresa la frequenza) 

finalizzata alla valutazione della validità dell’anno scolastico ed alla proposta di voto relativa al 
comportamento (tutti i docenti compileranno il modello B prima del consiglio, indicando le 
valutazioni prevedibili da sottoporre allo scrutinio finale) 

3. Verifica degli esiti del P.E.I., per quanto riguarda gli alunni diversamente abili 
4. Verifica degli esiti del  P.D.P. per gli alunni DSA, attraverso la compilazione del modello preposto 
5. Linee generali della relazione finale di classe 
6. Varie ed eventuali. 

 
 
 

GIUGNO 2012  
 
CONSIGLI DI CLASSE ( valutazione finale II Quadrimestre) 
 
Lunedi  11 ore 08.00/09.30/11.00   3 – 2 –1 C Pianciani  

ore 14,00/15,30/17,00   3 – 2 - 1 B Manzoni 
 
Martedì  12 ore 08.00/09.30/11.00/   3 - 1 – 2 B Pianciani  
 
       “    “ ore 14.00/15.30/17.00/18.30  3 - 2 E Pianciani + 1 C Manzoni 
 
Mercoledì 13 ore 08.00/09.30/11.00   3 – 2 –1 A Pianciani 
 
     “    “ ore 14.00/15.30/17.00   3 – 1 - 2 A San Giacomo 
 
Giovedì  14 ore 08.00/09.30/11.00/12.30  1 – 2 – 3 A Manzoni + 1 D Manzoni  
 
   “   “          ore 15.00/16.30/18.00   3 – 2 – 1 D Pianciani 
 
 
 
 

Ordine del giorno classi Prime e Seconde 
 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Verifica del rispetto del limite di frequenza riguardo al tempo-scuola (eventuale deroga motivata) 
3. Discussione e formulazione dei voti relativi alle discipline. 
4. Formulazione e trascrizione dei voti relativi al comportamento 
5. Ammissione non ammissione alla classe successiva; trascrizione dei voti 
6. Compilazione nota illustrativa per gli alunni ammessi in presenza di carenze o di nota motivata in 

caso di non ammissione 
7. Approvazione verifica finale PEI (alunni H) o PDP (alunni con DSA) 
8. Approvazione della relazione finale 
9. Varie 
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Ordine del giorno classi Terze 
 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Verifica del rispetto del limite di frequenza riguardo al tempo-scuola (eventuale deroga motivata) 
3. Discussione e formulazione dei voti relativi alle discipline.  
4. Formulazione e trascrizione dei voti relativi al comportamento 
5. Ammissione/non ammissione all’esame di stato conclusivo del primo ciclo; trascrizione dei voti  
6. Compilazione nota illustrativa per gli alunni ammessi in presenza di carenze o di nota motivata in 

presenza di non ammissione 
7. Giudizio di idoneità (formulazione descrittiva e con voto in decimi) / o di non ammissione agli esami 

di stato conclusivo 
8. Compilazione del documento istruttorio di certificazione delle competenze 
9. Approvazione verifica finale PEI (alunni H) o PSP (alunni con DSA); approvazione proposte di 

prove d’esame differenziate per gli alunni con disabilità ed uso, in sede d’esame, di strumenti 
compensativi e dispensativi per alunni con DSA 

10. Approvazione della relazione finale di presentazione delle classi agli esami di stato conclusivi 
11. Varie 
 

ALTRI IMPEGNI  
 
� CONSEGNA SCHEDE ALLE FAMIGLIE   
        
Venerdì 15 ore 15.00 – 16.30   Consegna schede classi III 
 
Mercoledì 20 ore 15.00 – 16.30   Consegna schede classi I e II 

 
� RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI:             Venerdì   15 giugno 2012  
� INIZIO ESAMI:    Sabato               16 giugno 2012 
� PROVA INVALSI    Lunedì               18 giugno 2012 

 
� COLLEGIO DOCENTI:              Sabato                           30 giugno ore 11.00 

 
 
 
 
RAPPORTI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE  
 
Sono previsti incontri individuali con le famiglie per  2 ore mensili antimeridiane secondo un calendario che 
verrà predisposto sulla base delle disponibilità dei docenti. 
 
ANNOTAZIONI  
 
� Il piano Didattico -  Educativo della classe verrà predisposto entro il 30 novembre 2011.  
 
� Il Piano Individuale verrà consegnato al coordinatore di classe entro il 30 Dicembre 2011. 

 
� Per la stesura della Programmazione e delle Unità di Apprendimento si propongono i modelli 

predisposti o libera gestione da parte dei docenti. 
Per ulteriori esplicitazioni e diverse scansioni temporali, si possono utilizzare fogli aggiuntivi o 
scrivere direttamente al computer; ogni “foglio” utilizzato resta a documentare il percorso nei plichi, 
o nei verbali delle riunioni, nei registri. 
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I docenti non impegnati negli esami potranno essere chiamati a supportare i colleghi e/o a svolgere 
attività funzionali, entro i limiti orari previsti dal C.C.N.L., secondo un calendario che verrà inserito 
nella circolare di maggio 2012, che comunicherà gli adempimenti conclusivi dell’anno scolastico. 

 
� Il programma delle attività è stato presentato al Collegio Docenti in data 02/09/2011. 

Potrà subire variazione in relazione a diverse esigenze. 
 
� Tutte le attività programmate costituiscono inderogabile impegno di servizio. 

Relativamente ai Consigli di Classe, considerando l’obbligo di servizio fino a 40 ore annue, si 
stabiliscono le seguenti regole: 

 
- I docenti impegnati su 9 classi vengono esonerati dal partecipare ad alcuni Consigli, 

secondo un calendario predisposto dall’Ufficio di Presidenza; 
 

- Per tutti i docenti, eventuali ore eccedenti saranno considerate attività     
aggiuntive di non insegnamento. 
 
    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Dott.ssa Manuela Dominici 

 
 


